Sprava majetku mesta Prievidza, s. r. o.
T. Vansovej 24, 971 01 Prievidza
Interna smernica - Verejné obstaravanie

Clanok 1
Predmet smernice

Tato smernica upravuje postup spolo¢nosti Sprava majetku mesta Prievidza, s. r. 0., (dalej
len SMMP, s.r.o., spolo¢nost, alebo verejny obstaravatel) pri nakupoch tovarov, sluzieb a
stavebnych prac v ramci verejného obstaravania. Spolo¢nost bude pri nakupoch tovarov,
sluzieb a stavebnych prac verejnym obstaravanim postupovat' podla tejto internej
smernice, ktora bola vytvorena podla zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a na zaklade prevzatia
obsahu Prikazného listu primatorky mesta Prievidza, PL €. 3/2024 na uplatiovanie
postupov verejného obstaravania, pre podmienky spolocnosti.
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Clanok 2
Uvodné ustanovenia

Zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len zakon o VO) upravuje pravidla
postupu verejného obstaravania pri zadavani zakaziek.

Ugelom tejto internej smernice je zadefinovanie povinnosti verejného obstaravatela pri
zadavani nadlimitnych a podlimitnych zakaziek a aj zabezpecenie jednotného postupu
uvedeného v Clanku 6 — pri dodavani tovarov, poskytovani sluZieb a uskutoéfiovani
stavebnych prac pre zakazky s malého rozsahu.

Vyklad pojmov: zamestnancom sa rozumie zamestnanec SMMP. Organizaciou alebo
verejnym obstaravatelom sa rozumie SMMP, referentom pre verejné obstaravane sa
rozumie referent pre verejné obstaravanie zacleneny v organizacnej Struktire SMMP.

Clanok 3

Finanéné limity
Zakon o VO upravuje urenie predpokladanej hodnoty zakazky v § 6. Predpokladana
hodnota zakazky na ucely zakona o VO sa urCuje ako cena v € bez dane z pridanej
hodnoty.
Zakon o VO uvadza financ¢né limity pre zakazky nadlimitné a podlimitné v zavislosti od
predpokladanej hodnoty v § 5 :
2.1) Nadlimitna zakazka je zakazka, ktorej predpokladana hodnota sa rovna alebo je
vySSia ako finanény limit ustanoveny vSeobecne zavaznym pravnym predpisom, ktory
vyda Urad pre verejné obstaravanie (dalej len ,urad®).
2.2) Podlimitna civilna zakazka zadavana verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizSia ako finan¢ny limit podla odseku 2.1) a su¢asne
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rovnaka alebo vyssia ako 50 000 eur v priebehu kalendarneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok.
2.3) Koncesia je nadlimitna alebo podlimitna v zavislosti od jej predpokladanej
hodnoty.

a) Nadlimitna koncesia je koncesia, ktorej predpokladana hodnota sa rovna alebo je
vySSia ako financny limit ustanoveny vSeobecne zavaznym pravnym predpisom, ktory
vyda urad.

b) Podlimitna koncesia je koncesia zadavana verejnym obstaravatelom, ktorej
predpokladana hodnota je niZSia ako finan¢ny limit podla odseku pism. a).

Civilna zakazka na ucely zakona o VO je zadkazka na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie
stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou v oblasti obrany a
bezpecénosti podfa odseku §3 ods.6 zakona o VO.

2.4) zakazka malého rozsahu zadavana verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizSia ako 50 000 eur v priebehu kalendarneho roka alebo
pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny
rok.

Postup zadavania zakazky sa urcCuje podla predpokladanej hodnoty zakazky alebo
koncesie. Verejny obstaravatel je povinny dodrzat postup zadavania zakazky alebo
koncesie ureny pri zaCati verejného obstaravania, a to aj vtedy, ak by bol opravneny
pouzit iny postup zadavania zakazky alebo koncesie.

Clanok 4
Nadlimitné zakazky

Postupy zadavania zékaziek sa riadia ustanoveniami zakona o VO. Proces verejného
obstaravania pri zadavani podlimitnych a nadlimitnych zakaziek zabezpecuje referent
pre verejné obstaravanie a vykonava obstaravanie na zaklade poZiadavky — priloha €.
1, ak nie je rozhodnuté inak.

Verejny obstaravatel je povinny vyhotovit pri nadlimitnych zakazkach referenciu

v sulade s § 12 zakona o VO. Prislusny spolocnosti je povinny predlozit referentovi pre
verejné obstaravanie podklady potrebné pre vyhotovenie referencie — priloha €. 4
Obsah referencie a to :

- do 15 dni odo dha skonc&enia plnenia podfa zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo jej

asti, ktora spifia poziadavku funkéného celku — priloha &. 4 Obsah referencie.

Ak pocas zarucnej doby k dodanému plneniu déjde k zmene skutoénosti, podla ktorych
bola referencia vyhotovena, verejny obstaravatel vykona zmenu v €asti udajov kritéria
hodnotenia kvality. Podklady na vykonanie zmeny predlozi referent pre verejné
obstaravanie bezodkladne.



3) Verejny obstaravatel je povinny okrem iného uverejnit’ pri nadlimitnych zakazkach v
profile verejného obstaravatela podla zakona o VO § 64 ods. 1 pism.:
c) zmluvu, koncesnu zmluvu a ramcovu dohodu a kazdu ich zmenu a to do siedmich
pracovnych dni odo dna ich uzavretia
d) sumu skuto€ne uhradeného plnenia zo zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej
dohody, vratane ich zmien do 90 dni odo dria skonCenia alebo zaniku zmluvy ,
koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody,
Prislusny zamestnanec SMMP, s. r. 0., je povinny predloZit referentovi pre verejné
obstaravanie:
- zmluvu, koncesnu zmluvu a ramcovu dohodu a kazdu ich zmenu do troch
pracovnych dni odo dna ich uzavretia
- sumu skuto¢ne uhradeného plnenia zo zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej
dohody, vratane ich zmien, a to do 60 dni odo dria skoncenia alebo zaniku zmluvy
alebo ramcovej dohody

4) So zretelom na principy verejného obstaravania uvedené v § 10 ods. 2 zakona o VO a

povinnost definovanu v § 23 zakona o VO suvisiacu s transpoziciou novej legislativy
Eurdpskej unie pre verejné obstaravanie je verejny obstaravatel povinny zabezpecit,

aby vo verejnom obstaravani nedoS$lo ku konfliktu zaujmov, ktory by mohol narusit

alebo obmedzit Cestnu hospodarsku sutaz alebo porusSit princip rovnakého

zaobchadzania, princip nediskriminacie hospodarskych subjektov a princip
transparentnosti. Konflikt zaujmov zahffia najma situacie, ak osoba, ktora moéze

ovplyvnit vysledok alebo priebeh verejného obstaravania (vratane osoby bez nutnosti

formalneho zapojenia do priebehu verejného obstaravania), ma priamy alebo nepriamy
finanCny zaujem, ekonomicky zaujem alebo iny osobny zaujem, ktory mozno

povazovat za ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s verejnym

obstaravanim.
5) Verejny obstaravatel v sulade s § 11 zdkona o VO nesmie uzavriet zmluvu s:
uchadzac¢om alebo uchadzacmi, ktori maju povinnost' zapisovat' sa do registra

partnerov verejného sektora a nie su zapisani v registri partnerov verejného sektora

- uchadzacom, ktorého subdodavatel a subdodavatel podla osobitného predpisu maju

povinnost zapisovat sa do registra partnerov verejného sektora a nie su zapisani
v registri partnerov verejného sektora

- uchadzacom, ktory ma povinnost zapisovat' sa do registra partnerov verejného
sektora a ktorého kone¢nym uzivatelom vyhod zapisanym v registri partnerov
verejného sektora je osoba uvedena v §11 ods. 1 pism. ¢) zdkona o VO

- uchadzacom, ktorého subdodavatel a subdodavatel podla osobitného predpisu,
ktori maju povinnost zapisovat sa do registra partnerov verejného sektora, maju



v registri partnerov verejného sektora zapisaného kone¢ného uzivatela vyhod,
ktorym je osoba podfa §11 ods. 1 pism. c) zakona o VO.

6) SMMP, s. r. 0. eviduje kompletnu dokumentaciu, ktoru uchovava desat’ rokov odo dna

1)

2)

3)

odoslania oznamenia o vysledku verejného obstaravania, ak osobitny predpis
neustanovuje inak; rovnopis zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy
uchovavaju pocas celej doby jej trvania.

Clanok 5

Podlimitné zakazky
Postupy zadavania podlimitnych zakaziek sa riadia ustanoveniami zakona o VO.
Proces verejného obstaravania pri zadavani podlimitnych zakaziek zabezpecuje
referent pre verejné obstaravanie a vykonava obstaravanie na zaklade poziadavky —
priloha €. 1, ak nie je rozhodnuté inak.
So zretelom na principy verejného obstaravania uvedené v § 10 ods. 2 zakona o VO a
povinnost definovanu v § 23 zakona o VO suvisiacu s transpoziciou novej legislativy
Eurdpskej unie pre verejné obstaravanie je verejny obstaravatel povinny zabezpedit,
aby vo verejnom obstaravani nedoslo ku konfliktu zaujmov, ktory by mohol narusit
alebo obmedzit’ Cestnu hospodarsku sutaz alebo porusit’ princip rovnakého
zaobchadzania, princip nediskriminacie hospodarskych subjektov a princip
transparentnosti. Konflikt zaujmov zahffia najma situacie, ak osoba, ktora moze
ovplyvnit vysledok alebo priebeh verejného obstaravania (vratane osoby bez nutnosti
formalneho zapojenia do priebehu verejného obstaravania), ma priamy alebo nepriamy
financny zaujem, ekonomicky zaujem alebo iny osobny zaujem, ktory mozno
povazovat' za ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s verejnym
obstaravanim.
Verejny obstaravatel v sulade s § 11 zakona o VO nesmie uzavriet zmluvu s:

uchadzacom alebo uchadzacmi, ktori maju povinnost’ zapisovat' sa do registra
partnerov verejného sektora a nie su zapisani v registri partnerov verejného sektora
- uchadzacom, ktorého subdodavatel a subdodavatel podla osobitného predpisu maju
povinnost zapisovat sa do registra partnerov verejného sektora a nie su zapisani
v registri partnerov verejného sektora
- uchadzacom, ktory ma povinnost zapisovat sa do registra partnerov verejného
sektora a ktorého konecnym uzivatefom vyhod zapisanym v registri partnerov
verejného sektora je osoba uvedena v §11 ods. 1 pism. c¢) zdkona o VO
- uchadzacom, ktorého subdodavatel a subdodavatel podla osobitného predpisu,
ktori maju povinnost zapisovat sa do registra partnerov verejného sektora, maju
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v registri partnerov verejného sektora zapisaného kone¢ného uzivatela vyhod,

ktorym je osoba podfa §11 ods. 1 pism. c) zakona o VO.
Verejny obstaravatel je povinny vyhotovit referenciu v sulade s § 12 zakona o VO. Pri-
slusny zamestnanec SMMP je povinny predloZit referentovi pre verejné obstaravanie
podklady potrebné pre vyhotovenie referencie — priloha €. 4 Obsah referencie a to :
- do 15 dni odo diia skonCenia plnenia podfa zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo jej
&asti, ktora spifia poziadavku funkéného celku — priloha &. 4 Obsah referencie.
Ak pocas zaruénej doby k dodanému plneniu déjde k zmene skutocnosti, podfa ktorych
bola referencia vyhotovena, verejny obstaravatel vykona zmenu v €asti udajov kritéria
hodnotenia kvality. Podklady na vykonanie zmeny predlozi prisluSny zamestnanec
spolo¢nosti referentovi pre verejné obstaravanie bezodkladne.
SMMP eviduje kompletnu dokumentaciu, ktoru uchovava desat rokov odo dna
uzavretia zmluvy, ak osobitné predpisy neustanovuju inak.
Pri zadavani podlimitnej zakazky sa pouziju postupy podla § 108 (oslovenim asponi
troch hospodarskych subjektov na to ur€enou funkcionalitou elektronickej platformy),
§ 109 ( zjednoduSeny postup pre zakazky na bezne dostupné tovary a sluzby),
§110 (bezny postup pre podlimitné zakazky — zverejnenie vyzvy na predkladanie
ponuk), § 112 zadavanie podlimitnej koncesie, § 113 ZjednoduSeny postup pre
zakazky na socialne a iné osobitné sluzby.
Zakazky zadavané podfa § 108:
7.1) Verejny obstaravatel pri zadavani podlimitnej zakazky postupuje tak, aby
vynaloZené naklady na predmet zakazky, boli hospodarne. Verejny obstaravatel
zverejni v profile spravu podfa § 24 ods. 3 do desiatich pracovnych dni odo dria
zverejnenia zmluvy v Centralnom registri zmluv alebo odo dna vystavenia objednavky.
Prislusny zamestnanec mesta je povinny predlozit’ referentovi pre verejné obstaravanie
do Styroch pracovnych dni odo dria zverejnenia zmluvy v Centralnom registri zmluv
alebo odo dfia vystavenia objednavky kopiu uzavretej zmluvy alebo objednavky.
7.2) Verejny obstaravatel na ucel zadania podlimitnej zakazky vyzve na
predlozenie ponuky aspon tri hospodarske subjekty na to ur€enou funkcionalitou
elektronickej platformy. Namiesto postupu podla prvej vety méze verejny obstaravatel
dobrovolne postupovat podla § 110. Pre zadavanie podlimitnej zdkazky na dodanie
tovarov alebo poskytnutie sluzieb bezne dostupnych na trhu méze verejny obstaravatel
pouzit na to ur€enu funkcionalitu elektronickej platformy a postupuje podla § 109.
7.3) Verejny obstaravatel je povinny pri postupe zadavania podlimitnej
zakazky zabezpedit dodrzanie principu rovnakého zaobchadzania a principu
nediskriminacie hospodarskych subjektov, principu proporcionality, a je povinny
postupovat v sulade s principom transparentnosti a zdokumentovat' cely priebeh
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verejného obstaravania podlimitnej zakazky tak, aby jeho ukony boli preskimatelné

bez ohladu na pouzity prostriedok komunikacie.

Zakazky zadavané podfa § 109

8.1) Referent pre verejné obstaravanie postupuje pri zadavani zakazky podfa znenia §

109 zakona o VO.

8.2) Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu su na ucely zakona o

VO také tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré

a) su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, uskutoCnené alebo poskytnuté a zaroven

b) su spravidla v podobe, v akej su dodavané, uskutocriované alebo poskytované pre
verejného obstaravatela dodavané, uskuto¢fiované alebo poskytované aj pre
spotrebitefov a iné osoby na trhu.

BezZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami su najma tovary,

stavebné prace alebo sluzby, ur€ené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb

verejného obstaravatefla.

Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami su najma tovary a sluzby spotrebného

charakteru. Test beznej dostupnosti je v prilohe €. 5.

Zakazky zadavané podla § 110

9.1) Verejny obstaravatel je v ramci zadavania podlimitnej zakazky povinny odoslat

na uverejnenie prostrednictvom na to urcenej funkcionality elektronickej platformy

vyzvu na predkladanie ponuk vopred neuréenému okruhu hospodarskych subjektov,

ak ide o podlimitnu zdkazku na stavebné prace, ktorej predpokladana hodnota zakazky

je rovna alebo vyssia ako 800 000 eur.

9.2) Verejny obstaravatel méze dobrovolne postupovat podla § 110 aj pri zadavani inej

podlimitnej zakazky.

9.3) Postup takto zadavanej zakazky je uvedeny v § 110 a 111 a referent pre verejné

obstaravanie je povinny podla nich pri zadavani zakaziek postupovat.

9.4) Verejny obstaravatel je povinny okrem iného uverejnit’ v profile verejného

obstaravatela podla zakona o VO § 64 ods. 1 pism.:

c) zmluvu, koncesnu zmluvu a ramcovu dohodu a kazdu ich zmenu a to do siedmich

pracovnych dni odo dna ich uzavretia

d) sumu skuto¢ne uhradeného plnenia zo zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej

dohody, vratane ich zmien do 90 dni odo dria skoncenia alebo zaniku zmluvy ,

koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody,

Prislusny zamestnanec SMMP, s. r. 0. je povinny predloZit referentovi pre verejné

obstaravanie:



- zmluvu alebo képiu zmluvy, koncesnej zmluvy a ramcovej dohody a kazdu ich
zmenu do troch pracovnych dni odo dfia ich uzavretia
- sumu skuto€ne uhradeného plnenia zo zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej
dohody, vratane ich zmien, a to do 60 dni odo dna skoncenia alebo zaniku zmluvy
alebo ramcovej dohody
9.5) Ak verejny obstaravatel vyzve na rokovanie jedného vybraného zaujemcu
alebo viacerych vybranych zaujemcov, s ktorymi rokuje o podmienkach zmluvy, nie
je povinny pouzit na to ur€enu funkcionalitu elektronickej platformy a ani postupovat
podla odseku 9.1 alebo podla § 5 ods. 8 zakona o VO, ak je splnena niektora z
podmienok podfa § 81 pism. b), d) az h) zakona o VO, alebo ak
a) postupuje podfa § 111zakona o VO,
b) v postupe podla odseku 9.1 nebola predloZena ani jedna ponuka alebo ani jedna
z predlozenych ponuk bez vykonania podstatnych zmien nespifia poziadavky uréené
verejnym obstaravatelom na predmet zakazky alebo ani jeden uchadzaé& nespina
podmienky ucasti, a za predpokladu, ze pévodné podmienky zadavania zakazky sa
podstatne nezmenia, alebo
c) sa zakazka zadava z dévodu mimoriadnej udalosti nespdsobenej verejnym
obstaravatelom, ktord nemohol predvidat, a vzhfadom na vzniknutu ¢asovu tiesen
nemozno postupovat podla odseku 9.1.

10) § 112 zadavanie podlimitnej koncesie, § 113 Zjednoduseny postup pre zakazky na so-
cialne a iné osobitné sluzby.
10.1 Postup takto zadavanych zakaziek je uvedeny v § 112 a 113 zékona o VO a referent pre
verejné obstaravanie je povinny podfa nich pri zadavani zakaziek postupovat.

Clanok 6
Zakazky malého rozsahu

1) Na zadavanie zakaziek malého rozsahu sa nevztahuje zakon o verejnom obstaravani
§ 1 odst. 14 Zakona o VO.

2) Pri zdkazkach malého rozsahu vyber dodavatela vykonava referent pre verejné obsta-
ravanie v spolupraci s veducim zamestnancom prislusného useku spolo¢nosti, prip. aj
s prislusnym kompetentnym zamestnancom daného useku.

3) Pri zakazkach malého rozsahu je referent pre verejné obstaravanie povinny zabezpedit
overovanie hospodarnosti, efektivnosti, u€innosti a ucelnosti v sulade so zakonom ¢.
357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite v plathom zneni.

Hospodarnostou sa v zmysle zakona rozumie vynaloZenie verejnych financii na
vykonanie €innosti alebo obstaranie tovarov, prac a sluzieb v spravhom Case, vo



vhodnom mnoZstve a kvalite za najlepSiu cenu.

Efektivnostou - najvyhodnejsi vzajomny pomer medzi pouzitymi verejnymi financiami a
dosiahnutymi vysledkami,

Uginnostou - plnenie uréenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov vzhladom
na pouzité verejné financie.

Ugelnostou - vztah medzi uréenym Géelom pouZitia verejnych financii a skutodnym
ucelom ich pouZzitia.

4) Pri zakazkach malého rozsahu nad 20 000,00 Eur bez DPH nesmie mat vybrany

1)

uchadzac vocCi mestu alebo vybranym organizaciam v zakladatelskej pdsobnosti mesta
Prievidza — Sprava majetku mesta Prievidza, s.r.0., Technické sluzby mesta Prievidza,
s.r.o. a Prievidzské odpadoveé hospodarstvo, s.r.o. nedoplatky kumulativne vysSie ako
200,00 Eur (napr. na daniach, na poplatkoch za TKO, na zaplateni kupnej ceny, na
najomnom za byt, nebytovy priestor alebo nehnutelnost' a pod.). Uchadzaca nemozno
vylucit’ ani vtedy, ak mu bolo povolené nedoplatky platit' v splatkach. Uvedené
skuto€nosti preukaze uspesny uchadzac¢ Cestnym vyhlasenim, pripadne si prislusny
zamestnanec tuto skutoCnost overi na oddeleni dani a poplatkov a u vybranych
mestskych spolocnosti.

Clanok 7
VsSeobecné ustanovenia

Plan verejného obstaravania na rozpoctovy rok je zakladnym dokumentom verejné-
ho obstaravania. Plan verejného obstaravania je planovaci dokument na koordinaciu
verejného obstaravania, ktory obsahuje suhrn tovarov, sluzieb a stavebnych prac ob-
staravanych v prislusnom rozpoc¢tovom roku alebo poc¢as platnosti zmluvy. Obsahuje
najma nazov zakazky, postup verejného obstaravania, predpokladanu hodnotu zakaz-
ky, termin zacCatia a ukonCenia verejného obstaravania, typy zmluv, ich platnost’ a leho-
ty plnenia v nadvaznosti na prioritu verejného obstaravania.
Za komplexnu pripravu planu verejného obstaravania, vzdy do 31.januara prislusného
rozpoctového roka su zodpovedni veduci zamestnanci Usekov spolo¢nosti. Referent
pre verejné obstaravanie sumarizuje podklady za spolo¢nost. Veduci zamestnanci
usekov spolo¢nosti, Ciastkovy plan verejného obstaravania spracuju v termine do 31.
decembra aktualneho roka na nasledujuci kalendarny rok. Veduci zamestnanci usekov
pripravia podklady do planu verejného obstaravania na nasledujuci rozpoctovy rok s
oznacenim prioritnych poZiadaviek. Zodpovedaju za vecné, uplné a v€asné spracova-
nie podkladov do planu verejného obstaravania. Takto pripravené doklady su povinni
zaslat referentovi pre verejné obstaravania do 10. januara prislusného roka. Plan ve-



rejného obstaravania (dalej len ,Plan“) sa zostavuje v pisomnej a v elektronickej for-
me.

2) Verejny obstaravatel je povinny vo formate a postupmi na prenos dostupnymi na
webovom sidle uradu poslat’ na uverejnenie v profile suhrnnu spravu o zmluvach so
zmluvnymi cenami vySSimi ako 50 000 eur, ktoré uzavrel za obdobie kalendarneho
polroka a na ktoré sa podla § 1 ods. 2 az 13 nevztahuje zakon o VO, a to priebezne
pocCas kalendarneho polroka alebo hromadne najneskér do 60 dni po skonceni
kalendarneho polroka. Verejny obstaravatel nie je povinny v suhrnnej sprave podfa
prvej vety uviest zmluvy, ktoré boli zverejnené v Centralnom registri zmlav.

3) Pri zakazkach financovanych z fondov EU postupuije verejny obstaravatel podla
ustanoveni zakona o VO a Prirucky pre prijimatelov k procesu a kontrole verejného
obstaravania (MIRRI SR).

Clanok 8
Zodpovednost’' v suvislosti s internou smernicou

1) Za dodrzanie internej smernice su zodpovedni:
a) za jednotlivé oddelenia spolo¢nosti SMMP veduci zamestnanci usekov
b) za spolo¢nost SMMP konatel spolo¢nosti.

Clanok 9
Zaverecné ustanovenia a uc¢innost’ internej smernice

1) Tato interna smernica bola schvalena konatefom spolo¢nosti SMMP JUDr. Janom
Marti¢ekom
2) Platnost nadobuda diiom jeho podpisu a ucinnost od 1.8.2024
2) Nadobudnutim ucinnosti tejto internej smernice sa ru$i internd smernica zo dna
1.4.2022

V Prievidzi, 30.07.2024

JUDr. Jan Marti¢ek
konatel SMMP, s. r. o.

Prilohy:

PoZiadavka

UrCenie predpokladanej hodnoty zakazky
Zaznam z priebehu verejného obstaravania
Obsah referencie

Test beznej dostupnosti

aokrwnhE



Priloha ¢&. 1

Poziadavka na vykonanie verejného obstaravania
na zadanie zakazky podla zakona €.343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v plathom
zneni

Nazov zakazky (predmetu obstaravania):
Druh zakazky: Tovar — sluzba — prace

Opis zakazky s minimalnymi poziadavkami na predmet:

Miesto a termin dodania (doba trvania zmluvného vztahu):

Predpokladana hodnota (bez DPH):

Spbsob vzniku zavazku (objednavka, zmluva):

Zdroj finan¢nych prostriedkov z ktorej ma byt zakazka hradena:
Termin obhliadky a miesto dodania:

Kontaktna osoba pre opis predmetu zakazky (za technické podklady, projekt):

Predklada:
Meno, priezVvisko, POPIS .....cccovvvreiriiiiiiiiieeee e

Za predmet obstaravania odsuhlasil:
Meno, priezvisko, POAPIS ......ccceeeviieiiieeieeeeieeeee

Meno, funkcia, podpis veduci useku/Statutar
spolocnosti
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Priloha ¢&. 2

Urcéenie predpokladanej hodnoty zakazky

1. Identifikacia verejného obstaravatefa:

2. Predmet/nazov zakazky:

3. Druh zakazky : tovary / sluzby / prace

4. Spbsob uréenia PHZ:
a) Prieskum trhu
b) Rozpocet stavby (stavebného diela, alebo prac)
c) Na zaklade predchadzajucich zakaziek
d) Na zaklade udajov z elektronického trhoviska

e) Inym spésobom:

V PrievidzZi c..coeeveeeeeeeieiiin

8. Prilohy:
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Priloha &. 3

Nazov zakazky:

Zaznam z priebehu verejného obstaravania

Druh zakazky: Tovar — sluzba — prace

Opis predmetu zakazky:

Priebeh verejného obstaravania:

Zoznam oslovenych zaujemcov / uchadzadov, ktori

Uchadzac
(obchodné meno,
adresa)

Kontaktna
osoba

Cenav €
bez DPH

redlozili cenovu ponuku

Splnenie
podmienok
poZiadavky

Datum
predlozenia
cenovej
ponuky

Vybrany uchadza¢:

Zdovodnenie vyberu:
Obstaravacia cena:

Sposob vzniku zavazku: - na zaklade pisomnej objednavky a naslednej fakturacie
- na zaklade zmluvy a naslednej fakturacie
Zdovodnenie postupu (priameho zadania):
Vyhlasujem, Ze v stvislosti s touto zakazkou ne/spifiam zakonné podmienky nestrannosti
a dovernosti a nie som so ziadnym uchadzacom v konflikte zaujmov podfa § 23 zékona €.
343/2015 Z.z.. o verejnom obstaravani v plathom zneni.

Prieskum trhu vykonal:

Meno, priezvisko, podpis

Ponuky vyhodnot

Meno, priezvisko, podpis

S vyberom suhlasi:

Meno, priezvisko, podpis

Schvalil konatel SMMP, s.r. o. :

Meno, priezvisko, podpis
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Priloha ¢&. 4
Obsah referencie

Referencia obsahuje:

a) meno a priezvisko, obchodné meno alebo nazov, adresu pobytu, sidlo alebo miesto
podnikania, identifikaéné Cislo dodavatela alebo datum narodenia, ak nebolo pridelené
identifikacné Cislo,

b) nazov verejného obstaravatela alebo obstaravatela,

c) oznacenie verejného obstaravania,

d) Cislo a datum uzatvorenia zmluvy alebo koncesnej zmluvy,

e) stru€nu identifikaciu plnenia podfa zmluvy alebo koncesnej zmluvy,

f) mnozstvo, objem alebo rozsah plnenia,

g) miesto, cenu a lehotu plnenia zmluvy alebo koncesnej zmluvy,

h) hodnotenie plnenia, najma hodnotenie, €i plnenie bolo dodané v rozsahu, kvalite

a spésobom podla zmluvy alebo koncesnej zmluvy a Ci celkovo bolo uspokojivé alebo ne-

uspokojive,

i) informaciu, ¢€i doSlo k odstupeniu od zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody

zo strany verejného obstaravatela alebo obstaravatela z dévodu podstatného porusenia

povinnosti dodavatela,

j) dalSie informacie, ktoré verejny obstaravatel alebo obstaravatel povazuje za délezité,

konatel SMMP, s. r. o.
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Priloha €. 5 — test beznej dostupnosti

Druh zakazky: ............ccccooiiiiiiiii e,

Predpokladana hodnota zakazky: ......................ccceeeee. € bez DPH

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. o) ZVO su

vymedzené kumulativhym spésobom a pri ,teste beznej dostupnosti“ musi byt
naplnena kazda z uvedenych podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na Ano | Nie
trhu

su ponukané v podobe, v ktorej

su bez vacsich uprav ich vlastnosti

1 | alebo prvkov aj dodané, uskutoénené
alebo poskytnute

su v podobe, v akej su dodavané,
uskutoCriované alebo poskytované
pre verejného obstaravatela

a obstaravatela, dodavané,

2 | uskutocriované alebo poskytované aj
pre spotrebitelov a iné osoby na trhu
—t. j. nebolo potrebné ich upravit (ich
vlastnosti, podobu)

V pripade, ak su odpovede na otazky &. 1 — 2 ANO, je moZné uviest, Ze predmet zakazky
je v danom Case bezne dostupny na trhu.

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 odst. 6 a 7 a stanovuju
podporné pravidlo, ktoré by malo ulahéit’ spravnu kategorizaciu vo vzt'ahu k beznej
dostupnosti na trhu:

7

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na Ano Nie
trhu

3 | su urcené na uspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb

4 | su spotrebného charakteru

V pripade, ak st odpovede na otazky &. 3-4 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zakazky
je vdanom Case bezne dostupny na trhu.

Zaver': BeZne dostupny/a tovar, sluzba Nie bezne dostupny/a tovar,
alebo stavebna praca sluZzba alebo stavebna praca
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* Nehodiace sa preskrtnite

Verejny obstaravatel uvedie konkrétne dbévody, na zaklade ktorych formuloval svoje
odpovede k podmienkam €. 1 az 2 vo vztahu k danému predmetu zakazky.

Odobévodnenie:

V PHEVIAZI oo

Meno, podpis prislusného zamestnanca = = .

Meno, podpis konatela SMMP, S. . 0. e,
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